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Tela 1 –  1º Acesso 

 

 
 

• Logo após a instalação do RDO - Sistema de Registro Diário 
de Ocorrências, será criado o ícone de acesso do Sistema na 
área de trabalho.  

• Com um duplo clique no ícone, aparecerá a Tela 1 (Tela do 1º 
Acesso). 

• A senha do 1º acesso do Sistema será fornecida pelo Setor de 
Pesagem – Coordenação Geral de Operações Rodoviárias. 
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Tela 2 – Configurações do Sistema 

 

 
 
• Em seguida, será necessário o Cadastro da Senha do 

Administrador através da Tela 2. 
• O Administrador deverá cadastrar sua senha para ter acesso 

às áreas restritas, tais como :  
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* Cadastro de Usuários 

 

 
 

• O Administrador deverá cadastrar os usuários (operadores) 
onde os mesmos não possuirão acesso às áreas restritas 
citados no item anterior. 

 
• No Cadastro de usuários deverão ser preenchidos os seguintes 

campos: 
- nome do usuário 

    - senha do usuário (escolhido pelo usuário) 
    - confirmação de senha ( digitar novamente a senha)  
    - nome completo (identificação do usuário)   
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* Dados do PPV 
 

 
 

• O Administrador deverá preencher os dados do PPV ou PPVs 
quando para cada PPV o lançamento da RDO for lançado no 
mesmo sistema.  

 
• No Cadastro dos dados do PPV deverão ser preenchidos os 

seguintes campos: 
- código do PPV  

    - nome do município (Atalho: digite F8 para iniciar a pesquisa) 
    - código do município (preenchimento automático após 

pesquisa)  
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    - número da RDO (Por ser a primeira versão do sistema, todos 

os postos deverão preencher esse campo com o número 1.      
 
    - número da remessa (Por ser a primeira versão do sistema, 

todos os postos deverão preencher esse campo com o número 
1 (um).   

 
    - nome da operadora (Operadora responsável pelo posto de 

pesagem cadastrado)    
 
* Equipe 
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• O Administrador poderá cadastrar as equipes de todos os 

turnos para que no lançamento da RDO o usuário não 
necessite digitar  a equipe. O usuário poderá selecionar a 
equipe já cadastrada pelo Administrador.  

 
• No Cadastro da equipe deverão ser preenchidos os seguintes 

campos: 
- número da equipe ( número 1 e subseqüentes) 
- nome da equipe ( Ex: Matutino / Noturno etc) 
- descrição ( descrição da equipe (texto) Ex: Fulano de tal 8:00 
às 12:00 ) 
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Tela 3 – Tela Principal  
 

    

• 01 – Dados do Local de Ocorrência: 
               - Selecione o PPV 
               - Número da RDO automático (O número da RDO para o 

cada PPV será único) 
               - Digitar a data da Ocorrência: Data única (diária) das 

ocorrências do PPV selecionado. 
               - Selecionar o modo de operação: Situação do posto na 

data especificada (Paralisado / Definitivo/ Educativo) 
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• 02 – Dados Quantitativos (preenchimento numérico): 

                - Quantidade de veículos que passaram na balança 
seletiva 

                - Quantidade de veículos que passaram na balança lenta 
                - Quantidade de “Avisos” emitidos pelo Sistema de 

Pesagem SGPV 
                - Quantidade de “Avisos” cancelados pelo Sistema de 

Pesagem SGPV 
                - Quantidade de veículos com excesso no PBT 
                - Total de excesso no PBT (em quilos) 
                - Quantidade de veículos do tipo Ônibus 
                - Quantidade de veículos do tipo Carga     
                - Quantidade de Transbordos 
                - Quantidade de veículos especiais 
                - Quantidade de veículos com excesso nos eixos 
                - Total de excesso nos eixos (em quilos) 
                - Quantidade de remanejamentos 
                - Quantidade de evasões irregulares interceptadas com 

retorno 
                - Quantidade de evasões irregulares interceptadas sem 

retorno 
                - Quantidade de evasões irregulares não interceptadas 
                - Quantidade de horas de funcionamento do PPV 
 

• 03 – Dados do SGPV: 
                - Número do primeiro Aviso do Sistema SGPV do dia                  
                - Número do último Aviso do Sistema SGPV do dia 
 
               OBS: Esses campos são opcionais, os mesmos deverão 

ser preenchidos quando o modo de operação do posto 
estiver Definitivo ou Educativo.  
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• 04 – Equipes responsáveis e colaboradores: 
                - Opção para Agente Inexistente: Essa opção será 

marcada apenas quando não existir Agentes de Trânsito 
locados no posto de pesagem selecionado.  

 
                - Inserir os dados do Agente de Trânsito locado no posto 

de pesagem, informações como: matrícula do Agente, 
nome do Agente, a UF será automática conforme 
cadastro do PPV na configuração do sistema. 

 
                - Informar quando o Agente ficou Ausente às 24horas ou 

se permaneceu parcialmente (quando marcada essa 
opção, será necessário preencher as horas trabalhadas e 
justificar as horas ausentes nas observações abaixo. Essa 
observação se torna obrigatória). Quando marcada a 
opção de período integral (24 horas automático)   
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                - Presença do Administrador: Informar o nome do 
Administrador. Informar quando o Administrador ficou 
Ausente (24horas) ou se permaneceu parcialmente 
(quando marcada essa opção, será necessário preencher 
as horas trabalhadas e justificar as horas ausentes nas 
observações abaixo. Essa observação se torna 
obrigatória). Quando marcada a opção de período 
integral (24 horas automático).    
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                - Presença da PRF: Informar quando não houve a 

presença da PRF (Ausência) ou se permaneceu 
parcialmente (quando marcada essa opção, será 
necessário preencher a quantidade de horas 
permanecidas no posto de pesagem). Quando marcada a 
opção de período integral (24 horas automático).    
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                - Equipe: Selecione o código (descrição automática) da 

equipe já cadastrada pelo Administrador. O usuário 
poderá modificar o texto no campo abaixo a descrição da 
equipe.  

                 

• 05 – Observações: 
                - Selecione o tipo de observação correspondente; 
                -Digite o texto da observação; 
                -Para “Salvar” a observação será necessário clicar em    

 
                -No campo demonstrativo abaixo, mostrará as 

observações já inseridas.  

                
 
                 - O usuário terá opção de “Excluir” ou “Editar”  

observações já inseridas. 
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• Funções dos botões: 

 

- Salvar  – Grava a RDO. Posteriormente 
aparecerá a seguinte informação : 
 

            
 

-  Impressão – Após salvar a RDO, o usuário 
poderá imprimir as 4 (quatro) vias da mesma.  
- Para imprimir as 4 vias o usuário deverá selecionar o PPV e 
o número da RDO.  
- O usuário terá opção de visualizar a RDO antes de imprimir 
as 4 (quatro) vias. 
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- Editar  - Antes de gerar o arquivo de dados 
“Geração de Dados” o usuário poderá editar a RDO.  
- Para editar a RDO, o usuário deverá selecionar o PPV e a 
Data da RDO. 
  

 
 

-  Cancelar   – Cancela a operação, limpando os 
campos preenchidos. 

 

- Fechar – Fecha o Sistema de RDO. 
 

- Logoff  – Fecha o usuário/ Administrador para 
logar com outro usuário. 
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Tela 4 - Geração de Dados 
 

• O Administrador deverá clicar no botão  para acessar a 
tela de geração de arquivo. 

 

                          
 

• O Administrador deverá clicar no botão “Gerar Arquivo”. Em  
seguida aparecerá o PPV e Remessa. 
         - Clique em no botão  
    
        OBS :  As “RDOs” lançadas serão gravadas na remessa a ser 

gerada. Após a “Geração de Dados” as RDOs gravadas no 
arquivo não estarão disponíveis para edição ou consulta. 

 
• Ao clicar no botão “Enviar”, abrirá a tela (Procurar pasta) 

abaixo: 
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• Selecione qualquer pasta  para salvar  o arquivo de dados. 
 

• Aparecerá uma mensagem de “Arquivo gerado com sucesso”. 
 
 

                                     
 

• Enviar o arquivo de dados das RDOs semanalmente para o e-
mail suporte.sgpv@dnit.gov.br  para processamento. 


