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Resumo

Este documento define o Diario de Obra (DO), tal como
deve ser usado no ambito do DNIT para obras
rodovidrias, apresenta um formulario especifico para o
DO e da instrugdes de preenchimento para cada um dos

elementos envolvidos em sua elaboragao.

Abstract

This document defines the Daily Job Record (DO) to be
used within the scope the DNIT for road works, gives out
a form model for the Record and instructions on how to

fill in it for each part involved in its making.
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Palavras-chave:

Prefacio

Esta Norma foi preparada pelo Instituto de Pesquisas
Rodoviarias visando a padronizagdo na elaboracao e
apresentacao do Diario de Obra (DO) para ser usado no

ambito do DNIT para obras rodoviarias.

1 Objetivo

Estas Instrugdes tém por objetivo o estabelecimento, no
ambito do DNIT, de regras gerais para a elaboragdo do
documento intitulado Diario de Obra (DO), de forma

sistematica, ordenada e uniforme.

2 Campo de aplicagao

O campo de aplicagdo do DO abrange todos os tipos de
obras rodoviarias praticadas no DNIT, inclusive as

executadas sob o regime de delegagéo.

O aplicativo devera também se estender aos servigos de
conservagao rodoviaria, bem como, mediante as
devidas adequagdes e ajustes, aos servicos de
consultoria. Neste Ultimo caso, o titulo “Diario de Obra”

podera sofrer adequacdes.

3 Definigbes

31 Construtora

Empresa contratada para execugao da obra.
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3.2  Supervisora

Empresa de consultoria contratada para supervisionar a

execugao da obra.

3.3 Fiscalizagao

Agdo continua e atenta realizada por engenheiro do
DNIT, objetivando acompanhar a execugdo material da
obra, verificar a fiel observancia do que foi projetado,
especificado e contratado, e avaliar o desempenho da

Construtora na execugao dos servigos.

O engenheiro do DNIT, denominado Fiscal, sera
designado pelo Superintendente Regional no Estado da
Federacdo em que a obra sera executada, recaindo a
escolha

preferencialmente sobre o Engenheiro

Supervisor da Unidade Local responsavel pelo

segmento onde a obra sera executada.

34 Diario de Obra

Documento de informagédo, controle e orientagao,
preparado de forma continua e simultdnea a execugao
da obra, cujo teor consiste no registro sistematico,
objetivo, sintético e diario dos eventos ocorridos no
ambito da obra, bem como de observagbes e
comentarios pertinentes, sujeitando-se as normas e

procedimentos descritos a seguir.

4 Lancamentos e registros obrigatorios

O DO ¢é preenchido nos campos apropriados pela
Construtora, pela Supervisora e pela Fiscalizagdo do
DNIT (Ver Anexo A). Obviamente, cada um dos trés
setores envolvidos vé e considera a obra a partir de um
prisma especifico, e essas diferengcas de perspectivas
podem gerar discrepancias entre os relatos e
anotacdes. Um dos objetivos do DO é permitir que, em
momento  adequado, essas diferengcas sejam
esclarecidas e resolvidas para o bom prosseguimento
da obra. Outrossim, é preferivel que sempre o0 mesmo
elemento de cada setor escreva no DO, evitando assim
o conflito interno de opinides e estilos. Deverdao ser

obrigatoriamente lancados e registrados no DO:

4.1 Pela Construtora:

a) As condigdes meteorologicas prejudiciais ao

andamento dos trabalhos;

4.2

43

f)

As falhas nos servigcos de terceiros nao

sujeitos a sua ingeréncia;

As consultas feitas a Supervisora e a
Fiscalizagdao do DNIT;

As respostas as interpelagbes da

Supervisora e da Fiscalizagdo do DNIT;

As datas de inicio e de conclusdo das

etapas, referidas ao cronograma aprovado;

Os acidentes ocorridos no decurso dos
trabalhos, suas causas, conseqiiéncias e

métodos usados para corrigi-los;

A eventual escassez de material que resulte
em dificuldade para execugédo da obra ou

Servigo;

Outros fatos pertinentes que, a seu critério,

possam e devam ser objeto de registro.

Pela Supervisora:

a)

Os mesmos dados e informagdes

especificados para a Construtora;

Observagbes e analises sobre o

comportamento da Construtora no
cumprimento de suas obrigagbes
contratuais, e também sobre registros e

langamentos feitos pela Construtora no DO.

Pela Fiscalizagdo do DNIT:

a)

d)

A atestacdo ou ndo da validade dos
registros e langamentos feitos pela

Construtora e pela Supervisora;

Juizo formado sobre o andamento da obra
ou servico, tendo em vista os projetos,

especificagdes, prazos e cronogramas;

As solugbes as consultas registradas ou
formuladas pela Construtora ou pela
Supervisora no Diario de Obra, com envio
de correspondéncia simultdnea para o
Superintendente Regional do Estado da

Federagdo ao qual a obra esta restrita;

Criticas, ressalvas e restrigbes a respeito
dos trabalhos ou do desempenho da
Construtora e da Supervisora, seus

prepostos e suas equipes;
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e) Determinagdo de providéncias para o
cumprimento dos cronogramas, do projeto e

das especificagdes estabelecidos;

f)  Outros fatos ou observagdes cujo registro
se torne conveniente ao trabalho da

Fiscalizagao.

5 Fornecimento e manutengao do DO

O DO, na forma definida em 3.4, deve ser desenvolvido
em livro proprio, encadernado, com paginagéo
numerada de forma corrida, conforme o Modelo
padronizado nesta Instrugdo — folha Unica no formato A4
para cada dia, incluindo domingos e feriados, quando for
o caso, cobrindo o periodo acumulado a ser
estabelecido em fungcdo do prazo de execugdo das
obras. Deve ser fornecido pela Construtora, mantido sob
a sua guarda e responsabilidade, e colocado em local

acessivel a Supervisora e a Fiscalizagdo do DNIT.

Havendo necessidade de espago complementar, os

registros podem ser feitos no verso da folha.

6 Consideragoes gerais

6.1 O DO contém o resultado das inspegbes e
observagbes rotineiramente efetuadas pela
Supervisora e pela Fiscalizagdo do DNIT, no

universo da obra contratada, com a finalidade de:

- Avaliar e acompanhar o desempenho da

Construtora contratada;

- Aferir o cumprimento das disposigbes

contratuais por parte da Construtora.

6.2 O desempenho da Construtora deve ser
apreciado pela Supervisora e pela Fiscalizagédo
do DNIT em toda a sua abrangéncia, englobando
as atividades executivas propriamente ditas,
assim como todas as questdes que, direta ou
indiretamente, participem do complexo da
construgdo rodovidria e nele exercam alguma

influéncia.

Neste sentido, as inspecdes e observagdes

devem contemplar os seguintes quesitos:
- Equipamentos;

- Pessoal;

6.3

6.4

6.5

- Instalagbes;

- Cronograma Fisico;

- Qualidade;

- Atendimento a Fiscalizagao;
- Administragao da Obra; e

- Atendimento Ambiental.

Para aferigdo do cumprimento dos dispositivos
contratuais, deve ser considerada a seguinte

documentagao:
- Edital de Licitacdo da Obra;
- O Projeto de Engenharia respectivo;

- As Especificagbes Gerais, Particulares ou

Complementares correspondentes;

- A Proposta da Construtora apresentada na

Licitagdo e o Contrato de Obra decorrente;

- A Licenca de Instalacdo, outras exigéncias
de carater ambiental e o Plano Basico
Ambiental (PBA) aprovado pelo 6rgéo

ambiental competente;

- O Plano de Trabalho apresentado e os

respectivos Planos de Ataque a obra;
- O Cronograma Fisico-Financeiro da Obra;

- O Cronograma de “Mobilizagdo dos
Recursos” apresentado pela Construtora,
envolvendo equipamentos, viaturas, pessoal

e material.

As inspegbes e observagdes diarias deveréo ser
procedidas em consonancia com o disposto em
6.2.

A partir de tais procedimentos e com base no
confronto com a documentagdo de referéncia
indicada em 6.3, a Fiscalizacdo do DNIT, para
efeito de registro no Diario de Obra, devera,
obrigatoriamente, identificar e enfatizar as
situagcbes que, de forma  significativa,
correspondam a “nao-conformidades
contratuais”, ou seja, eventos com “carater

restritivo”.

O DO n3o se superpde & medicdo da obra. E,
portanto, dispensavel o langamento ou registro
no Didrio de Obra de dados técnicos ou
elementos afins, de quantitativos e respectivas

memorias de calculo, os quais integram, na
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6.6

forma ordinariamente adotada pelo DNIT, o

Corpo da Medigao da Obra.

Ao fim de cada més, os registros efetuados
diariamente no DO deverdo ser objeto de uma
analise conjunta (Construtora, Supervisora e
Fiscalizagdo do DNIT), com o objetivo de definir
o0 desempenho mensal da Construtora, bem
como de subsidiar, quando for o caso, o
processo de decisdo por parte dos setores

competentes do DNIT.

Por ocasido da analise conjunta realizada a cada
més devera ser lavrada Ata que materialize as

resolugdes e as deliberagbes adotadas.

/Anexos
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aninr

Anexo A - Diario de Obra

DIARIO DE OBRA

N° DA FOLHA

DATA (dd/mm/aa)

OBRA CONTRATO N°
CONSTRUTORA SUPERVISORA
TEMPO (CLIMA) DIA DA SEMANA
BOM INSTAVEL CHUVOSO IMPRATICAVEL D S T Q Q S S
1 — SERVICOS DESENVOLVIDOS NO PERIODO
A PAVIMENTAGCAO DRENAGEM E OBRAS ATENDIMENTO
IMPLANTAGAO (PISTA/ACOSTAMENTO) OBRAS-DE-ARTE COMPLEMENTARES AMBIENTAL OUTROS
2 — EVENTOS COM RESTRICOES
A CRONOGRAMA- ATENDIMENTO A [ ADMINISTRACAO
EQUIPAMENTO PESSOAL INSTALACOES FisIcO QUALIDADE FISCALIZACAO DA OBRA MEIO AMBIENTE

3 — COMENTARIOS DA SUPERVISORA

4 — COMENTARIOS DA FISCALIZAGAO DO DNIT

5 — CONSIDERAGOES DA CONSTRUTORA

ENG° DA CONSTRUTORA

ENG° DA SUPERVISORA

ENG° FISCAL DO DNIT
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Anexo B - Instrugbes para preenchimento do Diario de Obra

Para efeito de preenchimento do Diario de Obra, de conformidade com a configuragdo preconizada no Anexo
A, deverao ser devidamente observados os dados indicados nos itens que se seguem.

1. SERVIGOS DESENVOLVIDOS NO PERIODO

Indicar as atividades desenvolvidas em cada grupo. Exemplos:

— IMPLANTAGAO: Desmatamento, Terraplenagem.

— PAVIMENTAGAO: (PISTA/ACOSTAMENTO): Regularizagio, Reforco, Sub-base, Base, Imprimagéo, Pintura de
Ligacao / Revestimento.

— DRENAGEM E OBRAS-DE-ARTE: Drenagem, Obras-de-Arte Correntes, Obras-de-Arte Especiais.
— OBRAS COMPLEMENTARES: Revestimento Vegetal, Sinalizagao, Cercas, Defensas e Outras.
2. EVENTOS COM RESTRIGOES
— Assinalar (letra R) o campo relativo ao topico para o qual esta sendo apontada uma restrigcao;
— Registrar, quando for o caso, a ndo-ocorréncia de restrigbes em qualquer campo.
3. COMENTARIOS DA SUPERVISORA
— Efetuar os langamentos e registros obrigatérios, conforme item 4 desta Norma.
4. COMENTARIOS DA FISCALIZAGAO DO DNIT
— Efetuar os langamentos e registros obrigatérios, conforme item 4 desta Norma.

— Apresentar a listagem das Ordens de Servico expedidas, com a indicagcdo da localizagdo (segmento)
correspondente e natureza do respectivo servigo;

— Comentar os itens assinalados (R) para os Eventos com Restrices, enfatizando os casos de
reincidéncia/continuidade de “nao-conformidades contratuais”.

5. CONSIDERAGOES DA CONSTRUTORA
— Efetuar os langamentos e registros obrigatérios, conforme item 4 desta Norma.

— Apresentar ponderagoes e explicagdoes acerca dos aspectos restritivos apontados pela Supervisora ou pela
Fiscalizagdo do DNIT;

— Propor prazos, compativeis com a magnitude das restricoes apontadas, para o saneamento das “nao-
conformidades”;

— Enfocar, quando ocorrentes, as situagdées pendentes relacionadas com “Notas de Servico”, “Liberagao de
Jazidas” e Liberagao da “Faixa de Dominio”.

NOTA:

Apods os langamentos e registros nos campos (3, 4 e 5), os possiveis espagos vazios deverao ser “inutilizados”
por uma linha diagonal, evitando-se assim a possibilidade de um preenchimento extemporaneo.

/indice Geral
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